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=2 MINISTRSTVO ZA VZGOJO IN IZOBRA2EVANIE

OBRAZEC ZA PRIPRAVO PROGRAMA USPOSABLJANJA

I. Osnovni podatki o programu

NASLOV PROGRAMA:

Excel v vrtcu za strokovne delavce: zakaj pa ne?

Program v pristopu:
(ustrezno izbrisite oz. ohranite)

Pristop 1

Raven izobrazevanja
(razvojne skupine izberejo izmed
ponujenimi, lahko jih izberejo tudi ved)

- predSolska vzgoja

Kljuéne besede

- digitalizacija

- analiza podatkov

- logika delovanja raCunalniSkih programov
- delo na daljavo

Izvajalec programa

LeamnlT, Marko KuZner s.p.

Podatki o koordinatorju programa

Vesna Tofant
051 250 660
vesna.tofant@vrtec-sentjur.si

Podatki o predavateljih

Marko Kuzner

Izobrazba: gimnazijski maturant

Delovna doba: zaposlen na s.p. od 15.11.2018, pred tem preko §tudentskega servisa pri razlicnih izvajalcih racunalniskih izobrazevanj
od leta 2005 dalje

Delez ur v izvajanju programa: 100%

Kompetence in reference: zapisano v prilogi

Podrocje kompetenc (ustrezno
izbrisite oz. ohranite)

Digitaine kompetence

Kratek opis programa (max 150
besed)

Delo z mapami: ustvarjanje, preimenovanje in brisanje map, shranjevanje dokumentov programa Microsoft Excel, delo v oblaku
(Microsoft OneDrive, Google Drive), iskanje shranjenih Excel delovnih zvezkov v dokumentnem sistemu

Spoznavanje osnov programa Microsoft Excel: uporabniski vmesnik, logika izdelave tabel, oznagevanje celic, oblikovanje celic, vrstic in
stolpcev, kopiranje in lepljenje podatkov, delo z delovnimi listi

Osnove analize podatkov: razvrséanje seznamov, filtriranje tabel in iskanje informacij, priprava Excelovih podatkovnih tabel, osnove
analize z vrtilno tabelo
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Il. Kompetence, ki jih udelezenci pridobijo s programom
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NexlGeneralonEU

Genericne
digitalne
kompetence

Kompetencni
sklop

Koda

Kompetenca

Indikatorji kompetentnosti

Samovodenje
in doseganje
ciljev

G-C3

Usmerjen je k doseganju zastavljenih ciljev, prevzema
odgovornost zanje, je odlocen in se uspesno spopada z
negotovostjo

uginkovitejse obvladovanje podatkov, hitrejse
izvajanje analiz, ustvarjanje kompleksnih porogil
itd. Ta kompetenca odraza zmoznost uporabe
orodja za doseganje specifi¢nih ciljev.

pravilno vnasanje podatkov, izvajanje pravilnih
izratunov in zagotavljanje natanénosti rezultatov
vztrajanje pri uéenju, tudi ko se pojavijo tezave
lahko se pojavijo razli¢ne situacije, ki zahtevajo
prilagajanje ali reevanje negotovosti, z vec
znanja se je delavec sposoben prilagajati, reSevati
tezave, ki se pojavijo med uporabo, in uginkovito
reagirati na nepredvidljive situacije.

Raéunalnisko
misljenje in
podpora
ul

G-E1

Zmozen je ra¢unalniSkega, oblikovalskega in
problemskega razmisljanja.

Uginkovita uporaba Excela in reSevanje tezav pri
uporabi rac¢unalniskih orodij.

Razumevanje osnovnih konceptov racunalnistva.
Ustvarjalno oblikovanje preglednic, poro&il in
grafov v Excelu.

Estetsko oblikovanje z izbiro barv, tipografije in
postavitvijo elementov.

Sposobnost identifikacije in reSevanja
kompleksnih problemov v Excelu.

Uporaba naprednih formul za analizo in
interpretacijo podatkov.

Jasno predstavljanje rezultatov analiz in
interpretacija podatkov.

Uporaba vizualnih elementov za olaj$anje
razumevanja podatkov.
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Prikazovanje in preoblikovanje

Podatke je mozno prikazati v razli¢nih oblikah.
Radéunalnike uporabljamo, da jih prikazemo v
denimo razliénih nadinih grafi¢ne predstavitve, kot so
grafikoni in diagrami. Podatke lahko transformiramo:
preoblikujemo, posplodujemo in poenostavljamo. Te

Nasteje nekaj naginov preoblikovanja in
organizacije podatkov, ki omogoc¢ajo nove
vpoglede in spoznanja o pojavu, ki ga
opisujejo. lzvede konkretni primer
preoblikovanja.

Podatki in RIN- e - . . Demonstrira, da je podatke v ragunalniku
analiza B3 spremembe vplivajo na njihovo interpretacijo z namenom mozno prikazati na razliéne nagine. Na
odstranjevanja napak, razkrivanja ali poudarjanja povezav, nekai primerih izbere ustreznega toam na
ali olajéanje oziroma omogoc¢anje njihove nadaljnje | P gag
obdelave z racunalniki. Primeri transformacij ﬁ_,__mm&mn. lariéno predstaviienih podatkih
vkljuéujejo vizualizacijo, agregiranje, preoblikovanje in _N<mmmﬂmxm_ omﬂo<3§ owm&om?? vsota
matemati¢ne operacije. Tako pridobljene vpoglede in iskanie. le _._m:.m nizov ipd ) ‘ '
spoznanja lahko posredujemo drugim. Iskanje, ‘eplijen) pa.).
Sklepanje in modeliranje
Podatke lahko uporabimo za sklepanje in napovedovanje.
Podatki in RIN- Sklepe in .:Q_Zm_ do katerih ni Booomm U._,E z neposrednim | Na konkretnih voamﬁxi izvede m_A._mvme.m
analiza B4 opazovanjem, lahko pogosto pridobimo iz podatkov. oziroma napovedovanje ter oceni kakovost
Napovedi prihodnjih dogodkov veckrat izhajajo iz napovedi.
vzorcev, ki jih opazimo v podatkih, na primer iz njihovih
vizualizacij ali modelov, kot so tabele in grafi.
xo-ﬂﬂ._wwﬂzoz_ Koda Kompetenca Indikatorji kompetentnosti
Brska, is¢e in filtrira podatke, informacije in digitalne . . . o
Informacijska in vsebine. Jasno izraza informacijske potrebe, _aM:M_M_M_.mm%_ﬂ%w:wm_mﬁﬂﬂﬂﬂw__wwm mc w%wmrwﬁm_m
Specificne podatkovna D-A1 | is&e podatke, informacije in vsebine v digitalnih okoljih, “w;omeo:.o in c“uo_ﬂmc__.m oreproste filtre za izboljsanje
kompetence pismenost Qomﬂou.m .Qo njih ter krmarji med njimi. Oblikuje in iskanja
(temeljna znanja dopolnjuje osebne strategije iskanja. . : .
RIN strok. in Uporablja osnovne tehnike za organiziranje in
: shranjevanje podatkov v digitalnem okolju, izvaja
vodstvenih . . o ) ) L .
delavcev) Informacijska in Upravlja podatke, informacije in digitalne vsebine. Emn_.wmﬁo obdelavo in strukturiranje podatkov za lazjo
podatkovna D-A3 Organizirain m:ﬁmshr.__m vonm%m_ _ioﬂB.mo__m in ,\.w.ma_am za bododo .cvoﬁmwo.. . o .
pismenost bodogo uporabo v digitalnih okoljih ter jih organizira in Uginkovito organizira, shranjuje in obdeluje podatke ter
informacije, razvija strategije za njihovo ucinkovito

obdeluje v strukturiranem okolju.

upravljanje in strukturiranje za optimizacijo dostopa in
uporabe.
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VSEBINA 3: Osnove izdelave formul

Stevilo ur: 5

Koda kompetence: RIN-3B

Dan: Dan 2, Dan 3

Opis vsebine in dejavnosti

Nacin izvedbe

Nosilec / predavatelj

Uéna gradiva, spletno
okolje

Rezultat dela udelezencev

Matematiéno razmisljanje, priprava
osnovnih in naprednejsih (uporaba
fiksnih vrednosti) formul za izradune,
spoznavanje osnovnih statisti¢nih
funkcij (vsota, povpredje, Stetje...)

Fiziéna prisotnost v
skupini
Na daljavo v skupini

Marko Kuzner

Uporaba programa
Microsoft Excel

Vaje, ki jih bo za delo
pripravil predavatelf

Microsoft Teams ali Zoom
(¢e na daljavo)

Izradunana tabela prodaje
avtomobilov poljubnih znamk za
poljubno Stevilo let

Izrac¢unana tabela sprememb
cen kruha po posameznih
mesecih in letih

VSEBINA 4: Grafi¢ni prikaz podatkov z grafikoni

Stevilo ur: 1

| Koda kompetence: RIN-3B
1

Dan: Dan 3

Opis vsebine in dejavnosti

Nacin izvedbe

Nosilec / predavatelj

Uc€na gradiva, spletno
okolje

Rezultat dela udelezencev

Priprava tortnih, stolpénih in érinih
grafikonov

Fizicna prisotnost v
skupini
Na daljavo v skupini

Marko Kuzner

Uporaba programa
Microsoft Excel

Vaje, ki jih bo za delo
pripravil predavatelj

Microsoft Teams ali Zoom
(¢e na daljavo)

Tortni grafikon, ki prikazuje
Stevilo udeleZencev te¢aja

Stolpcni grafikon, ki prikazuje
koli¢ino prodanih avtomobilov
razli¢nih blagovnih znamk po
letih

VSEBINA 5: Podatkovna analiza

Stevilo ur: 4

Koda kompetence: RIN-4B

Dan: Dan 4

Opis vsebine in dejavnosti

Nadin izvedbe

Nosilec / predavatelj

Ucna gradiva, spletno
okolje

Rezultat dela udelezencev

Osnove analize podatkov: razvr§€anje
seznamov, filtriranje tabel in iskanje
informacij, priprava Excelovih

Fizi¢na prisotnost v
skupini
Na daljavo v skupini

Marko Kuzner

Uporaba programa
Microsoft Excel

Znanje o razvrscanju in filtriranju
tabel, zmoZnost osnovne analize
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OBRAZEC ZA PRIPRAVO PROGRAMA USPOSABLJANJA

I. Osnovni podatki o programu

NASLOV PROGRAMA:

Ustvarjanje sodobnih pedagoskih gradiv v programu Canva

Program v pristopu:

Pristop 1

Raven izobrazevanja

- predSolska vzgoja

Kljuéne besede

- digitalizacija
- uporaba spletnega orodja Canva

Izvajalec programa

ZAVOD MUZIKATOR
KOPALISKA ULICA 43
4220 SKOFJA LOKA

Podatki o koordinatorju programa

Natasa Rijavec
041836517
natasa.rijavec@vrtec-medvode.si

Podatki o predavateljih

- DR. SPELA GOLOBIC, doktorica znanosti
- 20 let delovne dobe v vzgoji in izobraZzevanju

- DOKTORAT ZNANOSTI: Akademija za glasbo. Doktorska disertacija z naslovom: Vpliv umetniskih programov
osrednjih slovenskih glasbenih institucij na kulturni razvoj in orientacijo $olske populacije.

- SODELOVANJE NA STROKOVNIH KONFERENCAH:
e 8. NOVEMBER 2023 - 9. NOVEMBER 2023 — Rimske toplice

Predstavitev samostojnega prispevka na 4. Nacionalni strokovni konferenci Kreativna u¢na okolja v organizaciji Solskega
centra Celje. Prispevek za naslovom: Ustvarjanje interaktivnih projektov in posodabljanje pouka s programom Canva.

e 21. SEPTEMBER 2022 — 22. SEPTEMBER 2022 — Ljubljana

Prispevek na 7. znanstveni konferenci z naslovom Raziskovanje v vzgoji in izobrazevanju: Digitalizacija vzgoje in

izobrazevanja, ki je potekal v organizaciji Pedago$kega instituta
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~r  MINISTRSTVO ZA VZGOJO IN IZOBRAZEVANE NexlGenerationEU

Strokovni delavci:
vsi strokovni delavci v VIZ, ne glede na vrsto ustanove ali podro&je dela/poucevanja
v preds$olski vzgoji: vzgojitelji/ce, pomoéniki/ce vzgojiteljev/ic

Spletno okolje programa
in podatki za dostop

Udelezenci dostopajo do izobrazevalnega programa in izobrazevalnih vsebin v spletni ugilnici na spletni strani
https://www.muzikator.si/

Nacin izvedbe programa

Program se bo izvajal:

— fizi¢na prisotnost v skupini

- kombinirano (na daljavo in fiziéno)
— nadaljavo individualno

- nadaljavo v skupini

— asinhrono vodeno izobrazevanje

Izpeljave

—  $tevilo izpeljav: 2

—  rok prijave: 04.04.2024

— rok odjave: 01.04.2024

- izpeljava od/izpeljava do: 8.4.2024 - 17.5.2024

- termin: &as poditnic, med tednom, konec tedna — petek popoldne, sobota, nedelja.
— datum evalvacije: 31.05.2024
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Ill. Struktura vsebin in njihova didakti¢na izvedba

1 ODFORNOST

Flnanclra
Evropska unija
NexlGenerationEU

VSEBINA 1:

VSTOP V PROGRAM CANVA IN PRVI PROJEKT

Stevilo ur: 4

Koda kompetence: D-B1

Dan: 1

Opis vsebine in dejavnosti

Nacin izvedbe

Nosilec / predavatelj

Uéna gradiva, spletno okolje

Rezultat dela udelezencev

Udelezenci se v prvem sklopu
izobrazevanja spoznajo s
programom Canva in si ustvarijo
brezplaten Canva radun. Nato
skupaj z izvajalko ustvarijo vsak
svoj prvi projekt — Plakat.

skupini

Fiziéna prisotnost v

Dr. SPELA GOLOBIC

Gradivo za ustvarjanje Canva
raéuna in prvega projekta
prejmejo udelezenci pred
sre¢anjem po elektronski posti.
Gradivo je dostopno na spletni
strani:
https://www.muzikator.si/canva

Udelezenci v prvem sklopu
ustvarijo svoj prvi projekt —
PLAKAT v programu Canva.
Glede na potrebe svojega dela
lahko udelezenci ustvarijo plakat
Z vabilom na prireditev,
sestanek ali srecanje, plakat s
pravili, navodili...

VSEBINA 2

MUZIKATOR

IZOBRAZEVANJE V SPLETNI UCILNICI

Stevilo ur: 8

Koda kompetence: D-B2

Mesec: Obdobje 1 meseca

Opis vsebine in dejavnosti

Nacdin izvedbe

Nosilec / predavatelj

Uéna gradiva, spletno okolje

Rezultat dela udelezencev

Udelezenci opravljajo
izobrazevanje v spletni ugilnici
Muzikator, do katere imajo v
obdobju izobrazevanja neomejen
dostop. Gradivo je urejeno v 5
tematskih sklopov, ki jih
udelezenci v obdobju
izobrazevanja samostojno
obdelajo..

Asinhrono
izobrazevanje
poteka v spletni
uéilnici. Poleg tega
izvajalka programa
sodeluje z
udelezenci
individualno na
daljavo

Dr. SPELA GOLOBIC

Udelezenci opravljajo izobrazevanje
v spletni ucilnici Muzikator, do katere
imajo v obdobju izobrazevanja
neomejen dostop. Gradivo je urejeno
v 5 tematskih sklopov in je dostopno
na:

https://www.muzikator. sifaccount/my-
accountucitelji

Udelezenci si ogledajo vodene
video posnetke in v skladu z
navodili samostojno ustvarjajo
projekte za potrebe svojega
dela. Naucijo se ustvariti
plakate, uéne liste,
interaktivne tematske liste,
miselne vzorce, pohvale,
potrdila in predstavitve.
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V. Obravnava in potrditev programa (izpolni Krovna razvojna skupina)

Recenzijo predloga programa

sta opravila: Recenzenta potrjujeva pozitivno recenzentsko oceno programa:

(tu vpi$emo Imeni dveh N N

.hw,,oo:NonOS zunanjih ali _u,mn%:.nm:n 4\ m% REAF NW\ . (14 mmo%n.Nm_.; 2 ANDRAZ mmmhﬂwﬂﬂﬁz

Elanov RS) (podpis) 3 _.& ouse (podpis) CASERMAN S et
Liea 3

Predlog programa obravnavan
na KRS dne:

2

Sklep KRS:







