PTD - VAJA Ime in priimek:

KNJIGA PREJETE IN ODPOSLANE POSTE PODJETJA

Delate v tajniStvu podjetja Sono, organizacija prireditev d. o. 0., Kosovelova ulica 10, 3000 Celje,

V knjigo prejete poste (obr. 0,80) evidentirajte naslednjo prejeto posto:
1) naro¢ilo od SES Celje, Vodnikova 10, 3000 Celje, za oddelek prodaje
2) ponudbo PKS Celje, Kosovelova 4, 3000 Celje, za kadrovski oddelek,
3) predstavitveno zlozenko od PKS Celje, Kosovelova 4, 3000 Celje za kadrovski oddelek,
4) racun in dobavnico od podjetja Mercator d. d., Dunajska cesta 107, 1001 Ljubljana
5) zavrnitev ponudbe od podjetja Conrad Electronic d. o. 0., Ljubljanska cesta 66, 1290 Grosuplje
6) katalog izdelkov od podjetja Neckermann.si d. 0. o., Trzaska cesta 85, 2000 Maribor, za oddelek nabave,
7) narocilo od podjetja Conrad Electronic d. o. 0., Ljubljanska cesta 66, 1290 Grosuplje
8) elektronsko povprasevanje podjetjia SES Celje, Vodnikova 10, 3000 Celje, za oddelek prodaje.
Vsem posiljkam, kjer ni dolo¢en oddelek, ga dolocite sami. Manjkajoc¢e podatke si izmislite. Potrudite se z opisom dokumenta.

Zap. - i Tip . Datum Datum
% Medij Podijetje dokumenta Opis dokumenta odposlano orispetja Oddelek | Vroke
0001 | navadna SES Celje, Vodnikova narocilo narocilo priprave 10.02.10 | 11.02.10 | prodaja | GB
10, 3000 Celje pogostitve za 360 €

V knjigo odposlane poste (obr. 0,83) evidentiraj naslednjo odposlano posto:
1) 9. 02. narotilo podjetju Neckermann.si d. o. 0., Trzaska cesta 85, 2000 Maribor, posiljatelj Arnold Petek, 0,26 €
2) 9. 02. ponudbo SES Celje, Vodnikova 10, 3000 Celje, posiljatelj Arnold Petek, 0,30 €
3) 9.02. ponudbo PKS Celje, Kosovelova 4, 3000 Celje, posiljatelj Arnold Petek, 0,26 €
4) 10. 02. elektronsko ponudbo podjetju Conrad Electronic d. o. 0., Ljubljanska cesta 66, 1290 Grosuplje
5) 10. 02. povprasevanje podjetju Mercator d. d., Dunajska cesta 107, 1001 Ljubljana posiljatelj Arnold Petek, 0,26 €
6) 11.02. katalog PKS Celje, Kosovelova 4, 3000 Celje, posiljatelj Arnold Petek, 0,26 €
7) 11.02. ratun in dobavnico podjetju Conrad Electronic d. o. 0., Ljubljanska cesta 66, 1290 Grosuplje, posiljatelj Anka Kocka, 0,26 €
8) 11.02. s priporo¢eno posiljko pogodbo SES Celje, Vodnikova 10, 3000 Celje, posiljatelj Mirko Pravnik, 0,92 €

Zap. " - Tip . Datum Stroski e s
% Medij Podjetje dokumenta Opis dokumenta odposlano e Posiljatelj
0001 | navadna | Neckermann.sid. o. o., narodilo naro¢ilo miz in stolov 9.02. 10 0,26 € | Arnold Petek

Trzaska c. 85, 2000 Mb
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